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Interesariusze:

Dziekan Wydziatu, prodziekani i pracownicy dziekanatu,

Dziat Organizacji Studiow UP w Lublinie,

Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia,

Rada Programowa kierunku studiow,

Kierownicy jednostek organizacyjnych wydziatu,

osoby odpowiedzialne za moduty (wraz z realizujgcymi zajecia w ramach modutu),
Wydziatlowa Rada Samorzadu Studenckiego,

studenci kierunku,

kandydaci na studia.

Karta Kierunku

1.

W zaktadce STUDENT/STRONA WYDZIALU/KANDYDAT na stronie www.up.lublin.pl
dziekan odpowiada za stworzenie KARTY KIERUNKU, a za jej aktualizacje
wyznaczony pracownik wydziatu.

Podstawowe dokumenty dotyczgce kazdego z prowadzonych przez wydziat
kierunkow (programy ksztatcenia, skrocone opisy moduidw, kierunkowe efekty
ksztatcenia, plany studiéw, rozkiad zaje¢ dydaktycznych, ogdélny opis kierunku, opis
sylwetki absolwenta i in. przechowywane sg w wersji elektronicznej w Karcie
Kierunku, na stronie internetowej wydziatu oraz w wersji papierowej w dziekanacie.

Dane dotyczgce nowych programow ksztatcenia, zmian w programach i planach
studiow lub zmian w programach ksztatcenia i planach studiéow sg zgtaszane do Rady
Programowej kierunku studiéw, a nastepnie przewodniczacy Rady Programowej po
konsultacji z Dziekanem przedstawia propozycje zmiany na forum Rady Wydziatu.
Po uchwaleniu przez Rade Wydziatu nalezy zaktualizowa¢ dokumenty dostepne na
stronach internetowych.

Osoba odpowiedzialna za modut ma obowigzek aktualizacji opisu _modutu
i_przekazania go do Rady Programowej w celu umieszczenia w_Karcie Kierunku.
Ewentualne poprawki do opisu modutu powinny by¢ wprowadzone najpdzniej na
tydzieh przed rozpoczeciem zajeé, ktérych dotyczy. Karte Kierunku uzupeinia osoba
wyznaczona przez Dziekana.

Najpézniej do 31 maja kazdego roku wyznaczony pracownik wydziatu umieszcza na
stronie internetowej kompletne programy ksztatcenia dla wszystkich kierunkéw
prowadzonych na wydziale.

Dostep do danych zawartych w Karcie Kierunku majg wszyscy interesariusze.




Szczegoétowy opis modutu

1.

N

Za stworzenie szczegotowego opisu modutu oraz jego aktualizacje odpowiada osoba
odpowiedzialna za modut.

Szczegodtowy opis modutu powinien zawiera¢ doktadny program wyktaddéw i cwiczen
z podaniem liczby godzin. Dodatkowo: materiaty do samoksztatcenia, konspekty
wykladowe, zagadnienia do zaliczenia, wykaz literatury itp.

Szczegdtowy opisu modutu powinien by¢ dostepny w jednostce realizujgcej modut w
wersji papierowej oraz w ograniczonym zakresie na tablicy ogtoszen najpdzniej na
tydzieh przed rozpoczeciem zaje¢ z danego modutu.

Materiaty pomocnicze osoba odpowiedzialna za modut lub osoby realizujgce modut
wprowadzajg do szczegotowego opisu na biezgco i w trakcie trwania zajec.

Dostep do szczegotowego opisu modutu maja, osoby odpowiedzialne i realizujgce
modut, kierownicy jednostek, dziekan i prodziekani, pracownicy dziekanatu, a w
ograniczonym zakresie takze studenci.

Karta Nauczyciela

1.

Dane dotyczace wynikéw ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych wprowadzane sg do Karty
Nauczyciela przez Dziat Organizacji Studiow. Dane sg uaktualniane dwa razy w roku.

2. Woyniki hospitacji zaje¢ wprowadza do KN kierownik jednostki organizacyjnej.

Pozostale informacje (nowe osiggniecia naukowe, dydaktyczne, organizacyjne)

' wprowadza nauczyciel akademicki, ktéry ma obowigzek uaktualniania danych w

terminie do 30 wrzes$nia kazdego roku.

Dostep do KN majg: zainteresowany, dziekan wydziatu, Wydzialowa Komisja ds.
Jakosci Ksztatcenia, przewodniczgcy Rady Programowej, kierownik jednostki.

Kontrola przeptywu informacji

1. Dziekan wydziatu odpowiada za kontrole i weryfikacje przeptywu informac;ji
dotyczgcej jakosci ksztatcenia pomiedzy poszczegdlnymi interesariuszami.

2. Interesariusze przekazujg informacje na temat nieprawidtowosci przeptywu informacji
do Dziekana wydziatu.

3. Studenci wyrazajg swojg opinie na temat jakosci przeptywu informacji w
anonimowych ankietach. Ankieta dostepna jest w systemie informatycznym. Student
zobowigzany jest do wypetnienia ankiety raz do roku nie pézniej niz do 30 czerwca.
Ankiety analizuje Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia i w uzgodnieniu z
Dziekanem wprowadza system naprawczy.

Systemy naprawcze

1. Dziekan powiadamia osobe winng zaniedban i kierownika jednostki o koniecznosci
wprowadzenia zmian, korekt, uzupetnien, modyfikacji w okreslonych etapach
przeptywu informac;ji i wyznacza termin usuniecia zaniedban.

2. W przypadku niedopetienia zalecen w wyznaczonym terminie Dziekan wycigga
konsekwencje wobec osoby winnej zaniedban.



